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Circ. n. 20 Gorla Minore, 02/09/2026

Alle famiglie
Ai docenti
Alle FF.SS. inclusione

OGGETTO: Consegna documenti con dati sensibili

Si ricorda al personale e alle famiglie che documenti contenenti dati sensibili (ad
esempio diagnosi di disabilita, di disturbi dell’apprendimento o in generale dati sanita-
ri, familiari o altro) non possono essere consegnate ai singoli docenti, né a mano né
tramite posta elettronica.

La procedura corretta € la consegna diretta da parte della famiglia in segreteria, pre-
vio appuntamento telefonico, affinché il documento venga correttamente protocollato
e quindi assunto agli atti dell’istituzione scolastica. Tale consegna puo essere comuni-
cata al docente coordinatore di classe, che poi si attivera per prenderne visione e in-
traprendere le misure conseguenti.

E’ utile che copia di documentazione di disabilita con richiesta di personale educativo
sia consegnata direttamente dalla famiglia anche ai Servizi Sociali del Comune di resi-
denza del minore, in quanto le risorse educative sono gestite dagli stessi.

A tutti i docenti si fa percio divieto di accettare brevi manu e conservare documenta-
zione riguardante gli alunni e li si invita a illustrare/ ricordare ai genitori la corretta
procedura sopra descritta.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Luisella Cermisoni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del Decreto legislativo n.39/1993
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